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1. Introducao

Este manual tem como objetivo explicar o funcionamento do menu “Navegacdo” do Software LynxiT, bem como

o funcionamento dos botdes e funcionalidades das barras de “Navegacdo” e “RSS".

Serdo também abordadas algumas funcionalidades das grelhas que sdo apresentadas em alguns dos ecras da

aplicacdo LynxiT.

Nota: A estrutura do menu “Navegacdo”, bem como das barras “Navegacdo” e “RSS” pode variar em fungdo do Software

LynxiT ativado e/ ou Templates selecionados.
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2. Ambiente de Utilizacao

2.1. Menu “Navegacao”

m Business Software

@ Healthcare Software

@ Base de Dados

Administragdo de Base Dados

Broker de Dados

m Business Software ~

Executive

Human Resources

m Business Software

@ Healthcare Software

b: Business Software

@ Healthcare Software

v

Hospital @ | ~
Quality Software Financials Quality Software
Clinic
SFA/CRM "
@ Private Practice Quality
Cube Software
Order Teker Environment
Procurement Safety
Production
Works

Project Manager
Maintenance & Services
Documents

POS

@ Personalizagdo v
nﬂﬂ Informagéo v

@ Healthcare Software v

@ Configuragbes v Quality Software v @ Quality Software v
ConfiguragBes Gerais v @ Cube Software v @ Cube Software v @ Cube Software o
Q Q Q Q Q

llustracdo 1 - Menu “Navegacdo”
0 menu “Navegacdo” possibilita ao utilizador a navegacdo entre os varios submenus do Software LynxiT.

Neste menu é possivel efetuar pesquisas relativamente as aplicacdes e/ou médulos, utilizando a caixa de texto

que se encontra no menu “Navegacdo”.

Q

llustracdo 2 - Campo “Pesquisa”
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2.2. BarraRSS

% ZI) %Cube Software

powered by LynxIT

3

) ImprovingYou, Lda. 2 System Administrator £ Caba 4 <O

llustracdo 3 - Barra RSS

2.2.1. Lista de Empresas

Working4Companies, Lda.

Software4People, Lda.

ExcellencedAll, S.A.

Improving4You, Lda.

1 [@ Improving4You, LaaA] 2 System Administrator £ Cabxa

llustracdo 4 - Lista de Empresas

A lista de empresas possibilita alterar a empresa que o utilizador se encontra a utilizar, sendo que o utilizador

apenas consegue visualizar as empresas a que tem acesso.

2.2.2. Preferéncias do Utilizador

Castellano
Deutsch
English
Frangais
Italiano
Magyar
Polska

Portuguds

) % P h=mw B

llustracdo 5 - Preferéncias do Utilizador

Neste menu o utilizador tem a possibilidade de alterar o idioma da sessdo; alterar a senha de acesso a aplicacdo;

verificar atualizacOes do Software e alterar preferéncias relativas a pop-up’s de resposta rapida.
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2.2.3. Caixa

Abrir Novo Caixa

Gest3do de Caixa

Imprimir Mapa de Caixa

{2 Improving4You, Lda. 2 System Administrator

llustracdo 6 - Botdo “Caixa”

Neste botdo é possivel realizar operacdes de abertura e fecho de locais de tesouraria do tipo “Caixa” e imprimir

os “Mapas de Caixa".

2.2.4. Visualizacdo de RSS

llustracdo 7 - Visualizacdo de RSS

Nesta barra é possivel ao utilizador visualizar a informacdo dos RSS (Really Simple Syndication) configurados.

2.2.5. Configuracdo de RSS

Configuragdes RSS
5 Ativar RSS

Ao o suesiwe

llustracdo 8 - Configuracdo e ativagcdo/desativacdo de RSS

Neste botdo é possivel configurar e desativar diferentes RSS.
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Se o utilizador escolher a funcionalidade de “Configuracdo RSS”, surge a seguinte pop-up:

Sel. Nome Link
(7] | Uttimas Noticias  http://feads.jn.pt/IN-Ultimas
(7] Desporto hitp://feeds.tsf.pt/ TSF-Desporto

+27 -

Logotipo Tamanho
124
v

12

Cor | CordeFundo Ne. Noticias Velocidade Feed

. ofs |

[ o )
) Fechar

llustracdo 9 - pop-up “Configuragdo RSS"

2.2.6. Janelas Ativas

Administracdo de Base Dados

Broker de Dados
Formularios

Relatérios

X Fechar Todos

o SeJo e

llustracdo 10 - Botdo “Janelas Ativas”

software

Neste botdo é possivel ao utilizador visualizar as janelas que se encontram ativas durante a utilizacdo da

aplicacdo, bem como fecha-las individualmente, ou em conjunto.
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2.2.7. Fechar a Aplicacao

> NMO gﬁ;‘(ube Software

powered by LynxIT

llustracdo 11 - Botdo “Fechar” a aplicacdo

Se o utilizador selecionar este botdo, surge a pop-up abaixo, questionando-o se pretende mesmo fechar a sua

sessdo na aplicacdo.

Esta na iminéncia de sair da aplicacdo. Deseja realmente sair?

) Néo v/ Sim

llustracdo 12 - pop-up com questdo sobre escolha da acdo

2.2.8. Logotipo LynxiT

8
> NM Q) @Cube Software

powered by LynxIT

llustracdo 13 - Logotipo LynxiT

A clicar no logotipo da LynxiT, a aplicacdo redireciona o utilizador para o site da LynxiT, para que possa aceder

ao portal de assisténcia caso necessite de ajuda na utilizacdo do Software.
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2.3. Navbar

A Navbar é um objeto standard das aplicacdes que se pretendam criar e permite otimizar o tempo de desenvolvimento de
qualquer formuldrio pois tem ja pré configuradas todas as opc¢Ges necessdrias para o funcionamento de um formuldrio

standard.

QEARDEANES o] a]=]> >

llustracdo 14 - Navbar

2.3.1. Pesquisar

llustracdo 15 - Botdo “Pesquisar”

Este botdo possibilita ao utilizador efetuar pesquisas de registos do ecrd em que estiver posicionado, podendo

essas pesquisas serem executadas de duas formas distintas:

¢ Pesquisa Rapida: Nesta opcdo é possivel pesquisar registos de acordo com alguns filtros pré-definidos

para o nuimero de registos.

Q Pesquisa Rapida ~

(O Ultimos 1 5 Registos Inseridos /Alterados
(O Todos os Registos
(@) Filtros Personalizados

Nome

Comentarios

Q’ Pesquisa Avancada v

D) Cancelar /' Pesquisar

llustracdo 16 - pop-up “Pesquisa Rapida”
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e Pesquisa Avancada: Nesta opcdo, cada utilizador pode personalizar a pesquisa a medida das suas
necessidades, definindo os campos e valores a associar a essa pesquisa, podendo no final da criacdo
executar a pesquisa, ou guardar a pesquisa para posteriores utilizacdes, ficando esta pesquisa disponivel

na funcionalidade de “Filtros Personalizados” do separador “Pesquisa Rapida“, como podera visualizar na
llustracdo 16.

i Pesquisar A

Q Pesquisa Rapida v

(f Pesquisa Avancada ~
Campo Operador Valor Agrupador

O
. a _a | [ _a |

+ - v/ Gravar

) Cancelar \/ Pesquisar

llustracdo 17 - pop-up “Pesquisa Avancada”

As pesquisas personalizadas podem ser editadas pelo utilizador a qualquer momento.

2.3.2. Novo Registo

[

llustracdo 18 - Botdo “Novo Registo”

Neste botdo é possivel criar um novo registo no ecrd em que o utilizador esteja posicionado.
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2.3.3. Editar Registo

llustracdo 19 - Botdo “Editar Registo”

Ap6s o utilizador selecionar este botdo, o ecra fica em modo de edicdo, podendo o utilizador efetuar alteracdes

do registo.

Sempre que este botdo estiver “invisivel” significa que o ecra estd em modo de edicdo, mas caso esteja visivel,

para que o utilizador possa realizar alguma alteracdo no painel, devera selecionar o respetivo botdo.

2.3.4. Eliminar Registo

B

llustracdo 20 - Botdo “Eliminar Registo”

Este botdo possibilita ao utilizador eliminar o registo que se encontra visivel no ecra.

2.3.5. Duplicar Registo

llustracdo 21 - Botdo “Duplicar Registo”

Com este botdo o utilizador consegue duplicar a informacdo de registos existentes para a criacdo de novos

registos.
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2.3.6. Anular Registo

llustracdo 22 - Botdo "Anular Registo”

Usando este botdo, o utilizador consegue marcar como anulado o registo visivel no ecrd, mantendo o registo

sempre visivel, mas assinalado como “Anulado”.

2.3.7. Atualizar Dados

llustracdo 23 - Botdo “Atualizar Dados”

0 botdo “Atualizar Dados” possibilita ao utilizador atualizar a informacdo visivel no ecrd, sendo assim possivel

confirmar que a informacdo visivel é efetivamente a mais recente.

2.3.8. Criar Filial

B

llustracdo 24 - Botdo “Criar Filial”

Nota: Este botdo estd disponivel apenas para alguns ecrds associados a tabelas nucleares - Ex.: Tabelas de Clientes e

Fornecedores.

0 conceito de filial possibilita agrupar vérios registos com o mesmo nimero de contribuinte, possibilitando uma

melhor gestdo das contas-correntes e documentos associados.
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2.3.9. Imprimir

llustracdo 25 - Botdo “Imprimir”

Ao selecionar este botdo, surge uma lista de Reports, previamente criados, associados ao ecrd em que o utilizador

estd posicionado, podendo assim imprimir; exportar para ficheiro, ou simplesmente visualizar o resultado do
report selecionado. Também é possivel definir o nimero de vias a imprimir.

& Imprimir
é Impressbes
Titulo da Impressdo N° Copias
1]a

v

Dados Gerais Duplicados

@ Pré-Visualizar (7] Apenas Duplicados
() Exportar para Ficheiro (7] segunda Via

(7] Lista Resultados Completa

Cancelar Executar

O Histdrico

llustracdo 26 - pop-up “Impressées” de Reports

2.3.10. Indicadores

llustracdo 27 - Botdo “Indicadores”
Depois de selecionado, este botdo possibilita ao utilizador observar uma lista de indicadores, previamente

configurados na aplicacdo pelo utilizador, associados ao ecrd em questdo.
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2.3.11. Anexos

llustracdo 28 - Botdo “Anexos” - Com e sem registos

Clicando neste botdo é possivel consultar os anexos associados ao registo visivel no ecrd, bem como anexar
ficheiros ou digitalizar diretamente documentos (caso esteja configurado o acesso a um scanner) para associa-

los ao registo visivel no ecra.

i Anexos A

Anexo Observagbes

+a® - o

“) Fechar

llustracdo 29 - pop-up “Anexos”
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2.3.12. Comentarios

@)=

llustracdo 30 - Botdo “Comentarios” - Com e sem registos

Neste botdo é possivel definir comentarios para o registo selecionado, bem como definir anexos por comentario.

§# Comentarios A X
Ndmero de Registos: 0 NUmero de Registos: 0
Comentério Utilizador Data / Hora Anexo Observacdes
1
Y Y Y
+ - + -
) Cancelar

llustracdo 31 - pop-up “Comentarios”

2.3.13. Historico

N

llustracdo 32 - Botdo “Historico”

Este botdo dd acesso ao histérico de um registo, assim como as operacdes efetuadas e aos detalhes sobre as

alteracdes da informacdo efetuadas em cada momento.
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Histdrico -
NOmero de Registos: 2
Data Hora Utilizador Operacdo  Detalhes
2020-08-18 | 13:12:38 System Administrator V4 e
2020-08-18 | 13:12:25 System Administrator + =

¥ Cancelar

llustracdo 33 - pop-up “Histérico” de um registo

2.3.14. Retroceder para primeiro registo

<!

llustracdo 34 - Botdo “Retroceder” para primeiro registo

Este botdo fica disponivel apds o utilizador efetuar uma pesquisa de dados que retorne mais que um registo,
possibilitando navegar para o primeiro registo pesquisado.

2.3.15. Retroceder para registo anterior

llustracdo 35 - Botdo “Retroceder” para registo anterior

Este botdo apenas fica disponivel apds o utilizador efetuar uma pesquisa de dados que retorne mais que um
registo, possibilitando navegar para o registo anterior ao que esta visivel no ecra.
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2.3.16. Listagem

llustracdo 36 - Botdo “Listagem”

Este botdo sé fica disponivel apds o utilizador efetuar uma pesquisa de dados que retorne mais que um registo,

possibilitando consultar uma lista com todos os resultados obtidos.

2.3.17. Avancar para registo seguinte

llustracdo 37 - Botdo "Avancar” para registo seguinte

Este botdo fica disponivel apds o utilizador efetuar uma pesquisa de dados que retorne mais que um registo,

possibilitando navegar para o registo seguinte ao que esta visivel no ecra.

2.3.18. Avancar para o ultimo registo

llustracdo 38 - Botdo “Avancar” para o Gltimo registo

Este botdo fica disponivel apds o utilizador efetuar uma pesquisa de dados que retorne mais que um registo,

possibilitando navegar para o ultimo registo pesquisado.
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Funcionalidades da Grelha

Namero de Registos: 1
Conexdes Cdpia Cddigo Descricdo Quantidade Preco Unitério
-} :] D001 Despesas Diversas 1,000 Unidade 1.000,000

Copiar Linhas para Clipboard
Exportacdo Dados
Personalizar Grelha

Guardar Personalizacdo

Limpar Personalizacdo

@ Y Y Y Y

llustracdo 39 - Funcionalidades da Grelha

2.4.1. Copiar Linhas para Clipboard

Esta funcionalidade possibilita ao utilizador copiar para memdria as linhas selecionadas da grelha, para que

possam ser utilizadas em diferentes formatos, como por exemplo, num documento Excel.

2.4.2. Exportar Dados

llustracdo 40 - Exportar Dados

Esta funcionalidade possibilita a exportacdo dos dados da grelha em diferentes formatos: PDF; Excel; Calc; Word;
Writer; HTML; RTF; Outlook; Clipboard.

Nota: Esta funcionalidade é gerida através da gestdo de acessos, pelo que em diferentes ecrds podem divergir os acessos a

esta funcionalidade.
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§% Configurar Grelha

Configuragio Configurar Colunas Tradugdes

Titulo Visualizar Largura (pixeis)

Conexdes
Copia

Cédigo
Descrigdo
Quantidade
Prego Unitario
Desconto
Valor?

Taxa do Imposto

ARARRAARRARMAEAE

Imposto Incluido no Precc

llustracdo 41 - Personalizar Grelha

16
18
%0

8

T R R T TR TR TR TR T T

Alinhamento

Esquerda
Esquerda
Esquerda
Esquerda
Esquerda
Esquerda
Direita

Direita

Esquerda
Esquerda
Direita

Esquerda

R R TR TR TR TR TR TR TR T TR T

Configurag3o individual

) Cancelar

Lynx

v/ Gravar
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Esta funcionalidade possibilita a personalizacdo individual de uma grelha para um utilizador, com a

particularidade de, caso se trate de um utilizador “Responsavel pelo Sistema”, essa grelha poder ser

personalizada para um grupo de utilizadores.

0 utilizador pode controlar a visibilidade e a formatacdo das colunas, a cor de fundo das linhas, entre outras

opcoes.

Nota: Esta funcionalidade é gerida através da gestdo de acessos, pelo que em diferentes ecrds podem divergir os acessos a

esta funcionalidade.

2.4.4. Guardar Personalizacao

Esta funcionalidade possibilita, apds a personalizacdao de uma grelha sem recurso a opcdo anterior, guardar a

personalizacdo realizada.

2.4.5. Limpar Personalizacao

b

Esta funcionalidade possibilita a limpeza da personalizacdo que se encontra definida para uma grelha e para um

utilizador, para poder ser personalizada novamente.
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Este Manual do Utilizador termina aqui. Caso surja alguma duvida na aplicacdo destes procedimentos, queira p.f.
contactar o nosso Departamento de HelpDesk (e-mail: helpdesk@lynxit.pt), que estara disponivel para ajuda-lo.
Obrigado!
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